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三亚学院双学位辅修专业实施管理办法（试行）
第一条 为了体现“以学生为中心”的办学理念，给学生自主学习提供更多选择机会，满足学生多样化的学习需求，提高学生就业竞争力，学校决定实行双学位/辅修专业制度。
第二条 为了更好的推进双学位/辅修专业制度的实施，明确责任，规范管理，特制定本规定。
第三条 双学位/辅修专业于秋季学期招生、春季学期开班，实行校院两级管理。学校负责双学位/辅修专业开设的审定，教学管理各环节的协调，教师教学工作量的审核以及学籍管理、成绩管理和证书管理等。双学位/辅修专业开设学院（以下简称开设学院）负责教师管理、教学管理、学籍管理、成绩管理及学生管理等。
第四条 教务处职责
1.审定各学院上报的双学位/辅修专业及其人才培养方案等，向全校公布本学年度开设专业。
2.审定各双学位/辅修专业的招生录取名单，于每学年秋季学期第14-15周向学生公布。
3.审定双学位/辅修专业每学期的开课计划，协调课表的安排。
4.审核教师教学工作量并核定课酬。
5.负责双学位/辅修专业的学籍管理和成绩管理等。
6.负责双学位/辅修专业的证书管理。
第五条 学院职责

1.制定人才培养方案
开设学院在已设立的主修本科专业内，根据本学院学科专业特点，按照学校要求进行双学位/辅修专业的申报，同时参照主修专业人才培养方案，制定双学位/辅修专业的人才培养方案。经学院教学指导委员会审查后交教务处审核。 
培养方案中应包括学科基础课、专业基础课、专业课及主要的实践环节、毕业论文（设计）等。课程和实践环节、毕业论文（设计）的设置标准和要求要与本科主修专业相同。
2.招生宣传
开设学院应对所开设专业的培养目标、开设课程、招生人数、招生要求等进行宣传，让更多的学生了解并知晓专业，以便于选择。
3.专业咨询
开设学院应公布联系方式供学生进行专业咨询，有条件的学院可设立相关平台或体验课程供学生更直观地了解专业。
4.学生录取
开设学院收取学生的报名申请表，根据双学位/辅修专业的录取要求进行录取。录取名单报教务处审定。
5．教师管理 
开设学院应选聘责任心强且教学经验丰富的教师进行授课。每学期根据双学位/辅修专业的开课情况下达教学任务，并核算教师的教学工作量。
6.教学管理
双学位/辅修专业采取单独编班的形式组织教学，要求在晚上或周末（周六或周日）开课。开设学院根据学校规定对双学位/辅修专业进行编班、课表安排和日常的教学管理。每学期向学生列出课程使用教材或参考书目，由学生根据需要自行购买或到图书馆借阅。
7.成绩管理
开设学院负责双学位/辅修专业学生修读期间的成绩管理，在每学期期末及时进行成绩录入，并将纸质版成绩单提交教务处。
8.学籍档案管理
修读双学位/辅修专业学生的学籍仍由主修专业所在学院管理。开设学院为双学位/辅修专业学生单独建立学籍档案，并负责学籍卡的制作。在学生双学位/辅修专业学习结束后，按照学校统一要求对双学位/辅修专业学生的成绩进行审核和归档管理。
9.学生管理
开设学院要为双学位/辅修专业安排班主任，负责学生在双学位/辅修专业学习期间的日常管理。
第六条 教师职责

1．课程教学
双学位/辅修专业课程的任课教师要按照双学位/辅修专业的教学大纲严格进行教学，要按照与主修专业学生相同标准和要求进行考核和评分。
2．课程成绩管理
双学位/辅修专业课程的任课教师要根据学校时间安排将课程成绩录入教务管理系统，并把课程成绩单纸质版提交开设学院。
第七条 收费管理

学校根据海南省《关于我省普通本科高校第二学位、第二专业、辅修专业学费标准的通知》（琼价费管[2012]579号）的收费标准收取双学位专业和辅修专业学费。原则上，双学位专业根据按所选读专业总学费的45%收取，辅修专业按所选读专业总学费的25%收取。具体收费标准按课程以学分计。具体费用管理及分配办法学校另文通知。

第八条 附则

本规定自公布之日起实施，由教务处负责解释。
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